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ACTA No. 2026_09 02

NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION: Encuentro desarrollo curricular equipo de

formacion complementaria.

CIUDAD Y FECHA: HORA INICIO: HORA FIN:
Cali, 02/09/2026
8:00 a. m. 12:00 p.m
LUGAR Y/O ENLACE: Sena Centro de DIRECCION / REGIONAL / CENTRO:
Construccion, Sede santa fe — Cali —Valle de

Cauca -Centro de la Construccioén

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:

1. La coordinadora Lizcet Calvo orienté el diligenciamiento de un instrumento para la
recopilacion y consolidacién de la disponibilidad horaria de los instructores, con el
propdsito de identificar las franjas de tiempo disponibles para el desarrollo de los cursos
asignados a cada instructor y facilitar la planeacién y programacion de las acciones de
formacion.

2. Seguimiento a la gestién académica de las fichas de formacion finalizadas y en ejecucion,
incluyendo la revision de la programacion, proyeccion de horarios para el periodo
siguiente y actualizacion de la informacion relacionada con las nuevas fichas de

formacion.

OBJETIVO(S) DE LA REUNION:

1. Fortalecer la planeacion y gestion académica de la formaciéon complementaria mediante
el seguimiento de las fichas de formacion, la actualizacién de evidencias y la consolidacion
de la disponibilidad horaria de los instructores para la programacion de las acciones de

formacion.
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DESARROLLO DE LA REUNION

En el marco de la jornada de desarrollo curricular del equipo de formacion
complementaria, se realiz6 la revision y actualizacion de la documentacion soporte y
de las evidencias asociadas al desarrollo de la formacion profesional integral de cada
instructor, verificando la organizacion y disponibilidad de los registros requeridos para
el seguimiento de las acciones de formacion.

De igual manera, se efectud el seguimiento a la gestion académica de las fichas de
formacion finalizadas y en ejecucion, realizando la revision de su estado, avances,
programacion y fechas proyectadas de finalizacion. Asimismo, se reviso la planeacion
de horarios correspondiente al periodo siguiente y se actualizé la informacién
relacionada con las nuevas fichas de formacion, con el propdsito de mantener la
programacion académica debidamente organizada.

Adicionalmente, la coordinadora Licet Calvo orientd al equipo de instructores en el
diligenciamiento de un instrumento de disponibilidad horaria, mediante el cual se
recopilé informacion sobre los dias y franjas horarias disponibles de cada instructor
para el desarrollo de los cursos asignados. Esta informacion se establecié como
insumo para fortalecer la planeacion, programacién y asignacion de las acciones
de formacién, teniendo en cuenta la disponibilidad del talento humano y las
necesidades de la oferta de formacién complementaria.

Finalmente, se revisaron los aspectos pendientes relacionados con la programacion y
desarrollo de las fichas, estableciendo las acciones de seguimiento correspondientes

para garantizar la continuidad y adecuada ejecucion de los procesos de formacion.

CONCLUSIONES

La jornada de desarrollo curricular permitié fortalecer el seguimiento a la gestion académica del
equipo de formacion complementaria, mediante la revision y actualizacion de la documentacion
soporte, las evidencias de formacion y el estado de las fichas en ejecucion y finalizadas.

Asimismo, se logré consolidar informacion relacionada con la programacion académica y
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disponibilidad horaria de los instructores, constituyéndose en un insumo para la

organizacion y planificacion de las acciones de formacion de acuerdo con las necesidades de la

oferta institucional.

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACION DE COMPROMISOS

ACTIVIDAD FIRMA O
i FECHA RESPONSABLE i
/| DECISION PARTICIPACION VIRTUAL
No aplica No aplica No aplica No aplica
DE: ASISTENTES Y APROBACION DECISIONES
i FIRMA O
DEPENDENCIA APRUEBA OBSERVACIO ,
NOMBRE PARTICIPACION
| EMPRESA (SI/NO) N
VIRTUAL
Formacion .
Pablo Granados | Complementaria S N/A %r v/
Laura Victoria Formacion I e
o bonia Saldataa AN
Saldarriaga Complementaria Sl N/A - OO
: , Formacion
Eliana Marin Hoyos Complementaria SI N/A CLiANA Mpp d{
Ricardo Andres | £ oo cion titulada Sl N/A W
Mayor Nest
T 7,
Formacion e // {j/ %
Z LA SR
Sandra P. Zea Complementaria Sl N/A . ‘/({»W [
Wilker Jordan Formacion S| N/A Jc
Complementaria -
, Formacion (
Johap Camilo Complementaria SI N/A
Gomez
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Gloria Kimmel Formacion S| N/A Glova K .

Complementaria

César Palomino SI N/A

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccion de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se
compromete a garantizar la seguridad y proteccion de los datos personales que se encuentran almacenados en este documento,
y les dara el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente.
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