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ACTA No. 2026_09_02 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: Encuentro desarrollo curricular equipo de 

formación complementaria. 

CIUDAD Y FECHA: 
Cali, 02/09/2026 

HORA INICIO: 

8:00 a. m. 

HORA FIN: 

12:00 p.m 

LUGAR Y/O ENLACE: Sena Centro de 

Construcción, 

DIRECCIÓN / REGIONAL / CENTRO: 

Sede santa fe – Cali –Valle de 

Cauca -Centro de la Construcción 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 

 
1. La coordinadora Lizcet Calvo orientó el diligenciamiento de un instrumento para la 

recopilación y consolidación de la disponibilidad horaria de los instructores, con el 

propósito de identificar las franjas de tiempo disponibles para el desarrollo de los cursos 

asignados a cada instructor y facilitar la planeación y programación de las acciones de 

formación. 

2. Seguimiento a la gestión académica de las fichas de formación finalizadas y en ejecución, 

incluyendo la revisión de la programación, proyección de horarios para el periodo 

siguiente y actualización de la información relacionada con las nuevas fichas de 

formación. 

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 
 
 

1. Fortalecer la planeación y gestión académica de la formación complementaria mediante 

el seguimiento de las fichas de formación, la actualización de evidencias y la consolidación 

de la disponibilidad horaria de los instructores para la programación de las acciones de 

formación. 
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DESARROLLO DE LA REUNIÓN 
 
 

En el marco de la jornada de desarrollo curricular del equipo de formación 

complementaria, se realizó la revisión y actualización de la documentación soporte y 

de las evidencias asociadas al desarrollo de la formación profesional integral de cada 

instructor, verificando la organización y disponibilidad de los registros requeridos para 

el seguimiento de las acciones de formación. 

De igual manera, se efectuó el seguimiento a la gestión académica de las fichas de 

formación finalizadas y en ejecución, realizando la revisión de su estado, avances, 

programación y fechas proyectadas de finalización. Asimismo, se revisó la planeación 

de horarios correspondiente al periodo siguiente y se actualizó la información 

relacionada con las nuevas fichas de formación, con el propósito de mantener la 

programación académica debidamente organizada. 

Adicionalmente, la coordinadora Licet Calvo orientó al equipo de instructores en el 

diligenciamiento de un instrumento de disponibilidad horaria, mediante el cual se 

recopiló información sobre los días y franjas horarias disponibles de cada instructor 

para el desarrollo de los cursos asignados. Esta información se estableció como 

insumo para fortalecer la planeación, programación y asignación de las acciones 

de formación, teniendo en cuenta la disponibilidad del talento humano y las 

necesidades de la oferta de formación complementaria. 

Finalmente, se revisaron los aspectos pendientes relacionados con la programación y 

desarrollo de las fichas, estableciendo las acciones de seguimiento correspondientes 

para garantizar la continuidad y adecuada ejecución de los procesos de formación. 

CONCLUSIONES 

La jornada de desarrollo curricular permitió fortalecer el seguimiento a la gestión académica del 

equipo de formación complementaria, mediante la revisión y actualización de la documentación 

soporte, las evidencias de formación y el estado de las fichas en ejecución y finalizadas. 

Asimismo, se logró consolidar información relacionada con la programación académica y 
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disponibilidad horaria de los instructores, constituyéndose en un insumo para la 

organización y planificación de las acciones de formación de acuerdo con las necesidades de la 

oferta institucional. 

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACIÓN DE COMPROMISOS 

ACTIVIDAD 

/ DECISIÓN 

 
FECHA 

 
RESPONSABLE 

FIRMA O 

PARTICIPACIÓN VIRTUAL 

No aplica No aplica No aplica No aplica 

DE: ASISTENTES Y APROBACIÓN DECISIONES 

 
NOMBRE 

DEPENDENCIA 
/ EMPRESA 

APRUEBA 
(SI/NO) 

OBSERVACIÓ 
N 

FIRMA O 

PARTICIPACIÓN 
VIRTUAL 

Pablo Granados 
Formación 
Complementaria SI N/A 

 

 

Laura Victoria 
Saldarriaga 

Formación 
Complementaria SI N/A  

 
Eliana Marin Hoyos Formación 

Complementaria 

 
SI 

 
N/A 

 

 

Ricardo Andres 
Mayor Nest 

 
Formación titulada 

 
SI 

 
N/A 

 

 

 
Sandra P. Zea Formación 

Complementaria 
 

SI 
 

N/A 
 

 
Wilker Jordán Formación 

Complementaria 

 
SI 

 
N/A  

Johan Camilo 
Gómez 

Formación 
Complementaria 

 
SI 

 
N/A  
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Gloria Kimmel Formación 

Complementaria 

 
SI 

 
N/A 

 

 
César Palomino 

  
SI 

 
N/A 

 

 
De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protección de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se 
compromete a garantizar la seguridad y protección de los datos personales que se encuentran almacenados en este documento, 
y les dará el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente. 

ANEXOS 
 

 
 


